	Приложение 3

	к учетной политике для целей

 бюджетного учета 



	
	Периодичность формирования регистров бюджетного учета

	
	на бумажных носителях в условиях комплексной автоматизации

	
	бюджетного учета


	№
	Код формы документа
	Наименование регистра
	Ответственный за составление
	Периодичность формирования регистров бюджетного учета на бумажных носителях


	1
	2
	3
	4
	5

	1
	0504031
	Инвентарная карточка учета нефинансовых активов
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежегодно, а также при выбытии ОС, а также по требованию контрольного органа

	2
	0504032
	Инвентарная карточка группового учета нефинансовых активов
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежегодно, а также при выбытии ОС, а также по требованию контрольного органа

	3
	0504033
	Опись инвентарных карточек по учету нефинансовых активов
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежегодно, а также при выбытии ОС, а также по требованию контрольного органа

	4
	0504034
	Инвентарный список нефинансовых активов
	МОЛ
	Ведется постоянно

	5
	0504035
	Оборотная ведомость по нефинансовым активам
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежеквартально

	6
	0504036
	Оборотная ведомость
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ведется в ППО, на бумажный носитель не выводится

	7
	0504041
	Карточка количественно-суммового учета материальных ценностей
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежегодно, а также при выбытии материальных, а также по требованию контрольного органа

	8
	0504042
	Книга учета материальных ценностей
	МОЛ
	Ведется постоянно

	9
	0504043
	Карточка учета материальных ценностей
	МОЛ
	Ведется постоянно до выбытия МЦ

	10
	0504044
	Книга регистрации боя посуды
	МОЛ
	Ведется постоянно

	11
	0504045
	Книга учета бланков строгой отчетности
	Ответственный за учет и хранение БСО
	Ведется постоянно

	12
	0504047
	Реестр депонированных сумм
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	При необходимости в день совершения операции

	13
	0504048
	Книга аналитического учета депонированной заработной платы, денежного довольствия и стипендий
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	При необходимости в день совершения операции

	14
	0504051
	Карточка учета средств и расчетов
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежемесячно, ведется по счетам 20135, 20400, 209000, 21010, 21005, 30300, 40160, 04, 11, 16, 30(з/с).

	15
	0504052
	Реестр карточек
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	ежегодно

	16
	0504053
	Реестр сдачи документов
	МОЛ
	При необходимости

	17
	0504054
	Многографная карточка
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежемесячно, ведется по счетам 10600, 10900, 215000, 30400, 10(з/с).

	18
	0504056
	Реестр учета ценных бумаг
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ведется в ППО по мере совершения операций, на бумажном носителе ежегодно

	19
	0504057
	Карточка учета выданных кредитов, займов (ссуд)
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	заполняется по мере совершения операций в ППО, на бумажный носитель выводится ежегодно



	20
	0504058
	Карточка учета государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	заполняется по мере совершения операций в ППО, на бумажный носитель выводится ежегодно

	21
	0504059
	Карточка учета государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	заполняется по мере совершения операций в ППО, на бумажный носитель выводится ежегодно

	22
	0504062
	Карточка учета лимитов бюджетных обязательств (бюджетных ассигнований)
	Сектор экономики и финансов
	Ежемесячно сектором экономики и финансов, в электронном виде

	23
	0504064
	Журнал регистрации обязательств
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	заполняется по мере совершения операций в ППО, на бумажный носитель выводится ежегодно

	24
	0504071
	Журналы операций
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежемесячно, в течении 5 рабочих дней после отчетного месяца 

	
	
	Журнал операций по счету "Касса"
	
	

	
	
	Журнал операций с безналичными денежными средствами
	
	

	
	
	Журнал операций расчетов с подотчетными лицами
	
	

	
	
	Журнал операций расчетов с поставщиками и подрядчиками
	
	

	
	
	Журнал операций расчетов по оплате труда, денежному довольствию и стипендиям
	
	

	
	
	Журнал операций по выбытию и перемещению нефинансовых активов
	
	

	
	
	Журнал операций расчетов с дебиторами по доходам
	
	

	
	
	Журнал по прочим операциям
	
	

	25
	0504071
	Журнал по прочим операциям (ФО)
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежедневно, хранятся в электронном виде

	26
	0504072
	Главная книга (аппарат)
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежемесячно, в течении 5 рабочих дней после отчетного месяца 

	27
	0504072
	Главная книга (ФО)
	Главный специалист сектора экономики и финансов
	Ежедневно, хранятся в электронном виде

	28
	0504081
	Инвентаризационная опись ценных бумаг
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	29
	0504082
	Инвентаризационная опись остатков на счетах учета денежных средств
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	30
	0504083
	Инвентаризационная опись задолженности по кредитам, займам (ссудам)
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	31
	0504084
	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации в ценных бумагах
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	32
	0504085
	Инвентаризационная опись состояния государственного долга Российской Федерации по полученным кредитам и предоставленным гарантиям
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	33
	0504086
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) бланков строгой отчетности и денежных документов
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	34
	0504087
	Инвентаризационная опись (сличительная ведомость) по объектам нефинансовых активов
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	35
	0504088
	Инвентаризационная опись наличных денежных средств
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	36
	0504089
	Инвентаризационная опись расчетов с покупателями, поставщиками и прочими дебиторами и кредиторами
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	37
	0504091
	Инвентаризационная опись расчетов по поступлениям
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации

	38
	0504092
	Ведомость расхождений по результатам инвентаризации
	Инвентаризационная комиссия
	При инвентаризации


